
 آیین نامه وجین منابع در کتابخانه مرکزی و کتابخانه های اقماری دانشگاه علوم پزشکی ارومیه

 

وجين را مي توان به عنوان يكي از معيارهاي ارزيابي كيفيت و كارآيي كتابخانه ها مورد توجه قرار داد. وجين در علم كتابداري 

مواد اطلاعاتي بي استفاده و يا از رده خارج و يا موادي كه به ندرت از آنها استفاده مي شود بيشتر به تصفيه و پالايش مجموعه كتابخانه از 

وري به تعبير شده است. براي آنكه كتابخانه تبديل به انبار مرده از كتاب و ساير منابع اطلاعاتي بلا استفاده نگردد، عمل وجين منابع امري ضر

مجموعه خود از يک سو نيازمند افزودن منابع روزآمد و مورد نياز است و از سوي ديگر بايد منابعي نظر مي رسد. كتابخانه براي حفظ پويايي 

ستن كه به هر دليل جايگاه خود را در تامين نياز اطلاعاتي استفاده كنندگان از دست مي دهند از مجموعه خارج شوند. افزودن منابع بدون پيرا

 هد.آن در دراز مدت از كارايي مجموعه مي كا

 با توجه به اهميت كنترل رشد مجموعه كتابخانه و حفظ روزآمدي و پويايي آن و كمبود فضا، وجين يكي از

شامل: كتب، نشريات ها ذكر است كه منابع اطلاعاتي مورد نظر در كتابخانه ضروري ترين اقدامات دوره اي در هر كتابخانه مي باشد.لازم به

 نامه در قسمت اجرايي فقط در مورد كتاب و نشريات نوشته شده است.شود ولي اين آئينادواري و مواد ديداري و شنيداري مي

با توجه به اهميت موضوع، آيين نامه ذيل با بهره گيري از معيارهاي علمي رايج به عنوان يک راهنما جهت وجين مجموعه در مديريت اطلاع 

 علمي )كتابخانه مركزي( دانشگاه علوم پزشكي اروميه تدوين شده است.رساني و تامين منابع 

 : تعریف وجین  1ماده 

وجين فرآيندي است كه از طريق آن كتاب هاي زائد و يا بي استفاده از مجموعه خارج مي گردد به عبارتي روند خارج نمودن منظم منابع از 

ن گويند . منابع به علت قديمي بودن ، كهنه بودن و يا كم استفاده بودن مي توانند از مجموعه اصلي كتابخانه به صورت دائم يا موقت را وجي

 مجموعه خارج شوند . منابع قديمي و كهنه به وسيله منابع جديد و نو بايد جايگزين شوند.

 : اهداف وجین منابع کتابخانه2ماده 

 ردد لذا وجين ابزاري است براي وصول به اهداف ذيل:از آنجا كه مجموعه كتابخانه يک ارگانيسم در حال رشد محسوب مي گ

 ايجاد فضاي مناسب براي منابع اطلاعاتي و رشد مجموعه 1.

 وجلوگيري از انباشته شدن كتابهاي زائد و بي استفاده پويا و زنده نگه داشتن فضاي كتابخانه 2.

 تسهيل و تسريع در دسترسي به منابع كتابخانه 3.

 بط وجین: معیارها و ضوا3ماده 

 . منابع فرسوده و غير قابل استفاده كه ارزش علمي يا تاريخي ندارند و نگهداري آنها موجب اشغال فضا، صرف هزينه 1

 نگهداري، آلودگي ساير منابع خواهد شد.

مي كند كه ويرايش . اين معيار بيشتر در خصوص كتاب هاي علمي صدق  . منابع علمي كه به لحاظ محتوايي و تاريخي ارزش علمي ندارند 2

قديمي با ورود ويرايش جديد تر منسوخ مي گردد، بنابراين لازم است كه ويرايش قديمي از مجموعه وجين شده و در صورت نياز، يک نسخه از 

 ويرايش قبلي منبع، در كتابخانه نگهداري شود.

 . تسهيل و تسريع در دسترسي به منابع موجود 3

 ر نياز و نيز ويرايش هاي قديمي و جايگزيني نسخه جديد و به روز و يا وجود فرمت الكترونيكي منابع. نسخه هاي تكراري ، مازاد ب 4



 . منابع درسي كه به مرور زمان اعتبار محتوايي خود را از دست داده و كم ارزش شده اند. 5

 ارج كرد.خرا مي توان از مجموعه  . منابع فرسوده با وضع ظاهري نا مناسب ) نقصان ، آسيب ديدگي فيزيكي ، پارگي و...( 6

ا بي استفاده بوده است و واجد . با بررسي تعداد دفعات استفاده و يا به امانت رفتن يک كتاب مي توان دريافت كه چه كتابهايي بسيار كم و ي 7

اد دفعات امانت كتابها را رايانه تعدشرايط وجين مي باشد. دربخش گردش و امانت مي توان از طريق بررسي برگه هاي امانت كتاب و يا ازطريق 

 محاسبه كرد. 

ه كنندگان نبوده از مجموعه سال پس از زمان ثبت مورد استفاده مراجع 3. نسخ قديمي يا منابعي كه بي استفاده هستند. منابعي كه حداقل  8 

 وجين و منابع مفيدتر جايگزين خواهد شد.

 2اني قديمي بوده )بيش از اند و از نظر محدوده زمصورت تكي و يا اهدايي ارسال شدهدي كه به. در مورد نشريات ادواري و مجلات صرفا موار9

 توانند وجين گردند. گردد، ميسال از انتشار آن گذشته باشد( و در حال حاضر نيز نسخ روزآمد آنها به كتابخانه مربوطه نيز ارسال نمي

 ردد.گنسخ تكراري آنها در مجموعه وجود ندارد نيز شامل اين ماده مي : كتابهايي كه ضرورتي جهت حفظ تعداد  1*تبصره 

 منابع مستثنی از وجین :4ماده 

 منابع هسته در هر رشته و گرايش علوم پزشكي .1

 منابع نفيس تاريخي و هنري .2

 كتابهاي خطي و چاپ سنگي و كتابهاي نفيس .3

 )منابع مرجع (اطلس ها و دايره المعارف و ... .4

، Nature، مجله Chemical abstractنشريات منحصر به فرد در صورتي كه نسخه الكترونيک آن در دسترس نباشد. مثل  .5

 و ...  Lancetمجله 

 شوند . هايي با موضوعات ادبي، سياسي، تاريخي، مذهبي و كليات شامل تعريف و روند وجين نمي: كتاب2*تبصره

  : مسئولیت وجین منابع 5ماده 

ت اصلي وجين منابع با كميته وجين مركز اطلاع رساني ( كتابخانه مركزي) است و مسئوليت اجرايي بر عهده بخش امانت و سفارشات و مسئولي

 بهره گيري از گروه هاي كارشناسي ذيل مي باشد:

س بخش مرجع و كارشناس گروه كارشناسي وجين منابع چاپي : متشكل از كارشناسان موضوعي بخش سفارشات، بخش امانت ، كارشنا -5-1

 نشريات

گروه كارشناسي وجين منابع غيرچاپي ) ديداري ، شنيداري ، الكترونيكي و ديجيتالي ( : متشكل از كارشناس موضوعي سفارشات و  - 5-2

 كارشناس واحد ديداري و شنيداري

علمي )كتابخانه مركزي( توسط بخش سفارشات و در  مديريت اطلاع رساني وتامين منابعl: بديهي است كليه اعمال نهايي وجين در  3*تبصره 

 كتابخانه هاي دانشكده اي و بيمارستاني توسط كارشناس كتابدار مربوطه انجام مي گيرد.

 کتابخانه مرکزی(مدیریت اطلاع رسانی و تامین منابع علمی ): اعضای کمیته وجین 6ماده 

 انه مركزي(مديريت اطلاع رساني و تامين منابع علمي)رئيس كتابخ -1



 كارشناس مسئول بخش اطلاع رساني -2

 كارشناس مسئول بخش سفارشات -3

 كارشناس ميز امانت -4

 : اعضای کمیته وجین در کتابخانه های دانشکده ای و بیمارستانی 7ماده 

 مسئول كتابخانه1.

 رئيس دانشكده/ رئيس بيمارستان )يا نماينده ايشان( 2.

 : مراحل انجام وجین8ماده  

عي كه بايد وجين شوند كتابخانه موظف است براساس معيارهاي ذكر شده در ماده سه و چهار نسبت به شناسايي و انتخاب و جمع آوري مناب 

 اقدام نمايد.

 ر جريان قرار دهد.دمسئول كتابخانه لازم است پس از شناسايي منابع وجيني، اعضاي كميته وجين را جهت بررسي و تصميم گيري نهايي  

اره راهنما، شماره مدرک( ليست منابع وجين شده در دانشكده /بيمارستاني در قالب )شامل: رديف، عنوان، مولف، سال نشر، شماره ثبت و شم 

 به همراه صورتجلسه كميته وجين، به مديريت اطلاع رساني و تامين منابع علمي) كتابخانه مركزي( ارسال گردد.

ي و تامين منابع علمي) نحوه توزيع يا جايگزيني كتابهاي وجين شده مراكز بر عهده مديريت اطلاع رسان تصميم گيري نهايي در رابطه با 

 كتابخانه مركزي (است. مراتب كتبا به واحد مربوطه اعلام مي شود.

 : ابزارهای وجین9ماده 

نابع مي باشند؛ ولي به نظر مگان مهمترين ابزار وجين نظرات و تجربيات كتابداران با سابقه ، گروه هاي كارشناسي وجين منابع ، مراجعه كنند

ز ديگران از نيازهاي اثانيا بهتر  مي رسد كتابداران بهترين افراد جهت انجام وجين باشند زيرا اولا بيشتر از سايرين با مجموعه خود آشنا هستند،

ه ( به عهده كارشناسان وجين از پايگاه ) فهرست كتابخان مراجعه كنندگان خود آگاه مي باشند. در نهايت اصلاح و حذف ركوردهاي كتابهاي

 بخش فهرستنويسي مي باشد.

 : روش کار  10ماده

 ز به شرح ذيل مي باشد:مجموعه به ترتيب رده هاي موضوعي قرنطينه شده و كتابها مورد بررسي و وجين قرار مي گيرند. روش اجرايي كار ني

 و ارجاع به بخش سفارشا تتهيه ي ليست هاي وجين منابع  - 10-1

 بررسي سياهه واصله منابع وجيني در گروه هاي كارشناسي وجين منابع - 10-2

 طرح نظرات گروههاي كارشناسي وجين منابع ، جهت اتخاذ تصميم نهايي - 10-3

و كارشناس كتابداري اجراي تصميمات متخذه توسط بخش سفارشات مديريت اطلاع رساني و تامين منابع )كتابخانه مركزي(  - 10-4

 دانشكده ها وبيمارستان هاو تنظيم صورت جلسه تحويل منابع.



 . مسئول كتابخانه لازم است پس از شناسايي منابع وجيني اعضاي كميته وجين را جهت بررسي و تصميم گيري نهايي در جريان قرار دهد. 2

ق فرم درخواستي بالا همرا ه با نامه رياست دانشكده/ بيمارستان ) به . كتابخانه هاي تابعه موظف هستند، فهرست منابع وجين شده را طب3

 .مديريت اطلاع رساني و تامين منابع علمي )كتابخانه مركزي ( جهت هماهنگي با مسئول اسناد دانشگاه ارسال نمايند.

 استاي وجين منابع را از جمله . كارشناس بخش خدمات فني لازم است پس از تاييد نهايي منابع جهت وجين، اقدامات لازم در ر4

ن پس از آنكه كتابها وجين شدند و اطلاعاتشان در فرم مربوطه درج گرديد، از مجموعه كتابخانه خارج شده و در دفتر ثبت هركتابخانه در ستو

 ملاحظات توضيح لازم ارايه مي شود.

 در راستاي وجين منابع در نرم افزار كتابخانه. در نهايت كتابدار مراكز/ دانشكده ها، بيمارستان ها اقدامات ضروري 5

 را به انجام رساند.

انتقال كتاب هاي وجين شده به انبارمركز اسناد دانشگاه جهت اقدامات بعدي ، طي سياهه اي مشخص با هماهنگي مسئول اسناد دانشگاه،  -6

مراكز آموزشي و پژوهشي و تهيه ي صورتجلسه ي تحويل منابع  ضمنا فروش ، اهدا و يا انتقال كتابهاي وجين شده نهايي به كتابخانه ها و يا

 توسط مسئول اسناد دانشگاه مي باشد.

 وجین نامه آیین مفاد در تغییر – 11ماده 

تصويب معاونت تحقيقات و  هرگونه تغيير در مفاد اين آيين نامه به پيشنهاد مديريت اطلاع رساني و تامين منابع علمي )كتابخانه مركزي (و

 اوري دانشگاه امكان پذير بوده و مراتب به كتابخانه هاي تابعه اعلام خواهد شد.فن

 


